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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  10 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


                                         
                                           خلاصه روند اجرایی
	
فرم های:  OC-M-16-17-18
ارائه درخواست توسط عضو هيات علمي به پژوهشکده (حداقل 3 ماه قبل)

بررسي تعهدات آموزشي و پژوهشي متقاضي در شوراي گروه پژوهشی (ظرف دو هفته) 

تاييد درخواست در پژوهشکده (ظرف یک هفته)

ارجاع درخواست به مدیریت تجاری سازی

بررسی درخواست در معاونت فناوری و تائيد در هيات رئيسه (ظرف دو هفته) 


ارجاع تائیدیه هیئت رئیسه به مدیریت تجاری سازی 

فرم های:  OC-M-19-20  
ارسال مدارک به صنعت و دريافت تاييد صنعت(ظرف دو هفته)

فرم:  OC-M-24      
عقد قرارداد فرصت مطالعاتي صنعتي بين پژوهشگاه و واحد صنعتي( ظرف یک ماه)

صدور حکم و شروع فرصت (ظرف یک هفته)


فرم  OC-M-23    :
ارائه گزارش مستمر از پيشرفت کارتوسط عضو هيأت علمي به گروه پژوهشی در زمانهاي مقرر

	ارسال نظر گروه پژوهشی به مدیریت تجاری سازی

فرم  OC-M-21    :
خاتمه فرصت و ارائه گزارش نهايي 3ماه پس از اختتام فرصت

فرم  OC-M-22    :
بررسي گزارش نهايي توسط گروه و پژوهشکده و تایید معاونت فناوری

انتشار گزارش نهايي در سامانه مپفا توسط معاونت فناوری

کد فرم     OC-M-16
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  11 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


فرم درخواست فرصت مطالعاتی صنعتی عضو هيات علمي

                                                                 بسمه تعالي                                                     تاريخ ...........
رياست محترم پژوهشکده ...
با سلام و احترام
اينجانب ....................................... عضو هيات علمي .......................................، متقاضي استفاده از فرصت مطالعات صنعتي با
عنوان................................................................ در واحد عملیاتی ............................................... مي باشم. خواهشمند است در اين خصوص اعلام نظر فرمائيد. در ضمن، برنامه فرصت مطالعاتي صنعتي )پيوست شماره 2( و فرم مشخصات شخصي و شغلي
 )پيوست شماره 3 ( اينجانب و خلاصه فعاليتهاي واحد عملیاتی پيوست ميباشد.         
     امضاء متقاضي :                                                                                                           
مدیریت تجاری سازی و ارتباط با صنعت ..........
با سلام
بدينوسيله به اطلاع ميرساند که در خواست فرصت مطالعاتي آقاي ................. عضو هيأت علمي اين دانشکده در شوراي پژوهشکده ..................... مطرح و با توجه به رعايت همه ضوابط و آئين نامه هاي پژوهشگاه در جلسه مورخ ............... اين شورا (صورتجلسه پيوست( مورد تاييد قرار گرفت.  تاريخ پيشنهادي براي استفاده از فرصت مطالعاتي از تاريخ ............. تا تاريخ ............ به مدت ........... ماه در واحد صنعتي..................................... ميباشد. خواهشمند است نسبت به بررسي درخواست اقدامات لازم مبذول گردد.
امضاء رياست پژوهشکده.........
معاون محترم فناوری
بدین وسیله به اطلاع می رساند متقاضی و واحد عملیاتی شرایط و الزامات فرصت مطالعاتی صنعتی را دارا می باشند. مراتب جهت اقدامات مقتضی ایفاد می گردد.                
امضائ مدیریت تجاری سازی وارتباط با صنعت
رياست محترم پژوهشگاه
با سلام
بدينوسيله به اطلاع ميرساند که در خواست فرصت مطالعاتي آقاي ................. عضو هيأت علمي پژوهشکده ................... مورد تاييد قرار گرفت.
امضاء معاون فناوری .................                                               امضاء ریاست پژوهشگاه .............
کد فرم     OC-M-17
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  12 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


                            طرح پیشنهادی برای استفاده از فرصت مطالعاتي صنعتي

نام و نام خانوادگي متقاضي:
- عنوان طرح :
- خلاصه طرح :
- سابقه طرح :
- مراحل انجام طرح :
	شرح مراحل 
	زمان اجرا به ماه 
	ملاحظات

	
	
	

	
	
	

	
	
	



دلايل انتخاب طرح مذکور براي فرصت مطالعاتي :
نتايج مورد انتظار از طرح :
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  13 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


کد فرم     OC-M-18

 فرم مشخصات شخصي و شغلي متقاضي استفاده از فرصت مطالعاتي صنعتي
1-مشخصات فردي و شغلي: 
	نام :                                          نام خانوادگي :                                   نام پدر :
تاريخ تولد :                                 شماره شناسنامه :                          محل صدور :
مرتبه هياًت علمي :                                                      مدرک و رشته تحصيلي :
تاريخ حکم هياًت علمي :                                               محل خدمت :
وضعيت استخدامي :                                                    تاريخ استخدام :
پست سازماني :
ميزان تسلط به زبان انگليسي :   متوسط     خوب      عالي 



2-ماًموريتهاي مطالعاتي قبلي در صورت وجود:
	نوع ماًموريت
	موضوع
	تاريخ
شروع
	تاريخ
خاتمه
	کشور و
مؤسسه
ميزبان

	بورس
	فرصت مطالعاتي
داخلي
	فرصت مطالعاتي
خارجي
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



کد فرم     OC-M-18
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  14 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


3- زمينه هاي تحقيقاتي:


4- سایر موارد:


5-اطلاعات تماس :
	نشاني :


تلفن :                                                         فاکس :


پست الکترونيکي :                                       امضاء متقاضي :

تاريخ:






کد فرم     OC-M-19
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  15 از 23
	تاریخ اجرا : 
	



فرم اعلام موافقت با درخواست فرصت مطالعاتی در صنعت از سوي پژوهشگاه 
	بسمه تعالي
شماره .................
تاريخ ..................
شرکت ......................
با سلام
با عنايت به مذاکرات قبلي، اين پژوهشگاه با فرصت مطالعاتي صنعتی آقا / خانم .................................... عضو هيأت علمی ..........................................، به مدت .......... موافقت مي نمايد.
خواهشمند است دستور فرمائيد اقدامات لازم در اين خصوص مبذول گردد. در ضمن ، برنامه فرصت مطالعاتي و فرم مشخصات شخصي و شغلي نامبرده که به پيوست ميباشد، مورد تأييد است.

نام و نام خانوادگي معاون فناوری پژوهشگاه
مهر و امضاء معاونت فناوری





کد فرم     OC-M-20
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  16 از 23
	تاریخ اجرا : 
	



فرم تائيديه فرصت از واحد عملیاتی به پژوهشگاه
    ( در سر برگ رسمی واحد صنعتی تهيه شود(
	بسمه تعالي
شماره .................
تاريخ ...................
معاونت محترم فناوری پژوهشگاه
با سلام و احترام
بدينوسيله اعلام ميدارد که با فرصت مطالعاتی صنعتي خانم / آقاي ............................................. عضو هيات
علمي....................................، با عنوان............................................................
در اين شرکت موافقت ميشود. خواهشمند است دستور فرمائيد اقدام لازم در خصوص انعقاد قرارداد فیمابين صورت گيرد. در ضمن ايشان مي توانند از تاريخ ..................... در اين شرکت مشغول به فعاليت شوند.
نام و نام خانوادگی مسئول واحد صنعتی
امضاء و مهر واحد صنعتی :





کد فرم     OC-M-21
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  17 از 23
	تاریخ اجرا : 
	



                                          فرم تائيديه اختتام فرصت از واحد عملیاتی به پژوهشگاه
	بسمه تعالي
شماره .................
تاريخ ...................
معاونت محترم فناوری پژوهشگاه                                                               
با سلام و احترام
بدينوسيله اعلام ميدارد که خانم / آقاي دکتر .............................................، فرصت مطالعاتي صنعتي خود با  عنوان............................................................ را طبق مفاد قرارداد شماره....................  مورخ ..................... فيما بين پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری و اين شرکت به صورت کامل به اتمام رسانده است.
 

نام و نام خانوادگی مسئول  واحد عملیاتی:
[bookmark: _GoBack]مهر و امضاء :




         ( در سر برگ رسمی واحد صنعتی تایپ شود)
	دستورالعمل اجرایی فرصت مطالعاتی اعضای هیات علمی در جامعه و صنعت
	[image: ]
پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  18 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


کد فرم     OC-M-22

	بسمه تعالي
رياست محترم پژوهشکده ...
با سلام و احترام
اينجانب ....................................... عضو هيات علمي .......................................، فرصت مطالعاتی صنعتی باعنوان................................................................در واحد عملیاتی ............................................... را به اتمام رسانده ام. گزارش نهايي فرصت مطالعاتي صنعتي به پيوست تقديم مي گردد.خواهشمند است نسبت به بررسي گزارش و اعلام اختتام فرصت به معاونت فناوری  مساعدت فرماييد.                                                                                                                         
                                                                                   امضاء متقاضي :
مدیریت تجاری سازی و ارتباط با صنعت..........
با سلام
بدينوسيله به اطلاع ميرساند که گزارش فرصت مطالعاتي آقاي/ خانم  ................. عضو هيأت علمي اين پژوهشکده در شورای گروه 
بررسي و جهت تاييد  تقديم مي گردد. خواهشمند است نسبت به برگزاري جلسه گزارش شفاهي ايشان مساعدت لازم مبذول گردد. نتيجه اين گزارش داراي اين موارد شاخص زير مي باشد: کار شاخص انجام شده در طول فرصت : برداشتهاي فني و زمينه هاي همکاري و عقد قراردادهاي بعدي به همراه افراد کليدي در صنعت مربوطه   ، طراحي دوره هاي آموزشي تخصصي کوتاه مدت با همکاري صنعت ، چاپ مقاله و يا ثبت اختراع مرتبط با موضوع صنعت  توصيه هاي موثر جهت بهبود وضعيت مديريت فني و منابع انساني صنعت  
		امضاء رياست پژوهشکده.........
معاون محترم فناوری 
با سلام 
بدین وسیله به اطلاع می رساند جلسه گزارش شفاهی فرصت مطالعاتی آقای/خانم ..................... برگزارشده و مورد تائید می باشد. خواهشمند است دستور مقتضی صادر فرمایید.
امضاء مدیریت تجاری سازی و ارتباط با صنعت......
ریاست محترم پژوهشگاه
با سلام
بدينوسيله به اطلاع ميرساند که گزارش نهايي فرصت مطالعاتي آقاي/خانم ................. عضو هيأت علمي پژوهشکده ................... پس از ارائه شفاهي در پژوهشگاه و با حضور مدیر  تجاری سازی.............................. در تاريخ .......................................... مورد تاييد قرار گرفت )صورتجلسه پيوست(.
امضاء معاون فناوری پژوهشگاه .............



فرم تائيديه اختتام فرصت مطالعاتی
کد فرم     OC-M-23
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پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری
مدیریت تجاری سازی، ارتباط با صنعت و کارآفرینی

	صفحه  19 از 23
	تاریخ اجرا : 
	


فرم گزارش پیشرفت
مدیر محترم گروه پژوهشی
با سلام و احترام
بدین وسیله گزارش پیشرفت مربوط به بازه زمانی ...................... تا  ....................... فرصت  مطالعاتی به شرح زیر ارائه می گردد.
                                                                
                                                                                                              






امضاء متقاضي:

مدیریت محترم تجاری سازی
با سلام واحترام
بدین وسیله گزارش.............................آقای/خانم دکتر.............................................. درگروه پژوهشی..................................... بررسی
 و مورد تائید قرار گرفت.
                    تاریخ وامضاء 
                                               مدیر گروه پژوهشی...................
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