دستور العمل ذخیره سازی سویه ها و  پلاسمید های ارزشمند
حفظ، ذخیره سازی و دسترسی امن به ژنها، پلاسمیدهای اصلی، پلاسمیدهای نوترکیب و سویه های ارزشمند حاصل از تلاش محققین یکی  ازمهمترین رسالت مجموعه های علمی است. بدین منظور پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری با راه اندازی " بانک ژنی"تلاش خود را جهت حراست و بهره برداری بهینه از ذخایر ژنتیکی موجود در پژوهشگاه اعم از  نمونه های طبیعی(Wild Type) و یا دست ورزی شده ( Recombinant) نموده است. دستاوردهای ارزشمند معرفی شده به این بانک پس از راستی آزمایی، ثبت ( ارائه شناسنامه) شده و نگهداری خواهند شد. محققین ضمن آسودگی خاطر از نگهداری  دستاوردهای فعالیت پژوهشی ، از سایر خدمات این بانک بصورت محدود بهره مند خواهند شد.در حال حاضر زیر ساخت این بانک برای نگهداری پلاسمید ها ( طبیعی و نوترکیب) ، ناقلین باکتریایی و مخمر ها طراحی شده است. در حال حاضر این مجموعه امکان نگهداری سویه های بیماری زای انسانی، جانوری و گیاهی را ندارد. در صورتی که ژنهای بیماری زا درون باکتری های معمولی کلون شده باشند، پس از اعلام متقاضی و بررسی توسط واحد های ذیربط  ( بانک ژن، واحد HSE و معاونت فناوری) در خصوص نحوه نگهداری آن تصمیم گیری خواهد شد.
مزایا:
1- نگهداری امن از سویهها و سایر دستاورد های  حاصل از فعالیت های پژوهشیارزشمند 
2- امکان بهره برداری مجدد از سویه های ذخیره شده برای محقق (ین) مربوطه و یا سایر محققین معرفی شده از طرف پژوهشگاه و یا محقق مربوطه ( حداکثر 2 بار بصورت رایگان و در صورت درخواست بیشتر، با اخذ هزینه مصوب)
تبصره: در خصوص سویه های صنعتی و یا تجاری امکان ارائه سویه به سایر محققین بدون کسب اجازه از مراجع ذیصلاح که در زیر ذکر شده اند، نخواهد بود.
3- امکان بهره مندی از سایر سویه های عمومی برای محققی که نمونه ای در بانک ذخیره کرده است ( حداکثر 2 بار بصورت رایگان و در صورت نیاز بیشتر با اخذ هزینه)
4- ارائه گواهی های لازم به منظور بهره برداری مادی و معنوی محقق(ین)
شرایط عمومی:
1- سویه ارائه شده نباید پیش از این در بانک ثبت شده باشد.
2- سویه باید شرایط لازم به لحاظ علمی و تجاری به تشخیص مراجع ذیصلاح ( شورای پژوهش و فناوری، معاونت فناوری، معاونت پژوهشی، مدیریت تجاری سازی و یا مدیریت مجتمع تولیدی) را دارا باشد. 
تبصره:در صورت درخواست محقق امکان ثبت و نگهداری سویه با نظر موافق مدیریت بانک و اخذ هرینه های مربوطه خواهد بود.
1- سویه باید دارای فرم اطلاعات (پیوست1) و تعهد نامه (پیوست2) باشد.
2- سویه باید دارای مستندات کافی به تشخیص مدیریت بانک ژن پژوهشگاه باشد.
3- به منظور راستی آزمایی لازم است شرایط لازم ( اطلاعات ژنتیکی، آغازگرهای مورد نیاز، آنزیمهای مورد نیاز و ....) در اختیار بانک ژن قرار گیرد. 
تبصره 1 : هزینه های  راستی آزمایی و آزمون های تکمیلی  با توجه به تعرفه از محل اعتبارات طرح پژوهشی متقاضی، یا حسب مورد از محل اعتبارات معاونت فناوری یا به صورت مشترک تامین خواهد شد.
تبصره 2 : در صورت عدم تطابق اطلاعات ارائه شده با نتایج حاصل از آزمایشات راستی آزمایی، موضوع توسط حوزه معاونت فناوری بررسی و موضوع از جنبه های پژوهشی، حقوقی و مالی تعیین تکلیف خواهد شد.
شرایط  دریافت سویه:
سویه باید با هماهنگی، بصورت خالص ( حاوی کلنی تک) و بر روی پلیت  و سالم ( بدون شکستگی، آب افتادگی و حمل در شرایط مطلوب) به بانک ژن تحویل گردد.
[bookmark: _GoBack]تبصره: هر گونه نمونه  مشكوك به آلودگي، شکستگی ، ناشی از کشت های كهنه و يا داراي شرايط نامناسب  مورد پذیرش قرار نمی گیرد.
شرایط دریافت نمونه پلاسمیدی:
 1- پلاسمیدها ( اعم از نوترکیب یا فاقد ژن) باید به دو صورت به بانک ژن ارائه گردد:
   الف) نمونه پلاسمید خالص شده ( با غلظت حداقل 4میکروگرم در هر میلی لیتر)  در آب مقطر یا بافر 
     ب) باکتری کلی باسیل مشخص حاوی نمونه پلاسمیدی
تبصره: امکان دریافت نمونه به یکی از حالات فوق و انجام بقیه مراحل توسط بانک ژن و با دریافت هزینه میسر است. بدیهی است تا اتمام مراحل آزمایشگاهی امکان صدور تاییدیه وجود ندارد. 
 2-  پلاسمید ارائه شده باید حداقل دارای اطلاعات زیر باشد: 
الف) نقشه پلاسمید که در یکی از نرم افزارهای مرسوم رسم شده باشد.
ب) اندازه، مارکر آنتی بیوتیکی ، ویژگی  MCS  از نظر تعداد و ترتیب آنزیم های برشی، منشاء پلاسمید و هرنوع اطلاعات مفید دیگر ( نظیر تغییرات ایجاد شده ) 
ج) در صورتی که پلاسمید حاوی ژن خارجی باشد، لازم است که مشخصات ژن ( اندازه، ترادف، محل کلون سازی  و کاربرد احتمالی ) ارائه گردد.
د) اگر پلاسمید بیانی و حاوی ژن با توان پروتئین خاص ارائه می شود، لازم است که مستندات مربوط به بیان ژن  
( نظیر تصویر SDS-PAGE یا مشابه آن) ارائه گردد.

