وزارت علوم، تحقيقات و فناوری
پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتيک و زيست فناوری
فرم درخواست دوره پژوهشی کوتاه مدت خارج کشور
۱-‌ مشخصات متقاضي: (متقاضی محترم، لطفاً بند 14 و موارد تذکر را مطالعه فرمائيد. تکميل کليه بندهای اين فرم، الزامی است.)
۱-۱-‌ نام و نام خانوادگي:                                                       1-2- رشته:
1-3- مقطع يا مدرك تحصيلي:
1-4- مرتبه علمی: مربی(  استاديار(  دانشيار(  استاد(
1-5- تاريخ شروع به خدمت در پژوهشگاه: 
1-6- نوع رابطه استخدامي:

۲-‌ مشخصات دوره پژوهشی کوتاه مدت:

۲-1- عنوان دوره پژوهشی کوتاه مدت:
 -------------------------------------------------------------------------------------:فارسی   
انگليسی:  -----------------------------------------------------------------------------------
2-2- محل برگزاري : كشور--------------------    شهر--------------------
2-3- زمان برگزاري:-------------------------      2-4- موسسه/دانشگاه ميزبان: ----------------------
3-‌ آيا در سال جاري سفر علمي ديگري داشته‌ايد؟                  خير(    بلي(   (با ارائه مقاله(  بدون ارائه مقاله () 
3-1- (در صورت پاسخ مثبت) منبع تامين هزينه آن سفر:               پژوهشگاه (                ميزبان(            هزينه شخصی(             
3-2-هزينه دريافت شده از پژوهشگاه برای انجام آن سفر:                ثبت نام (               اقامت (                       بليط (
توضيحات:-----------------------------------------------------------------------------------
4-‌ آيا در سال گذشته سفر علمي ديگري داشته‌ايد؟                 خير(    بلي(   (با ارائه مقاله(  بدون ارائه مقاله () 

4-1- (در صورت پاسخ مثبت) منبع تامين هزينه آن سفر:               پژوهشگاه (                ميزبان(            هزينه شخصی(             

4-2-هزينه دريافت شده از پژوهشگاه برای انجام آن سفر:                ثبت نام (               اقامت (                       بليط (
توضيحات:-----------------------------------------------------------------------------------
۵-‌ تسهيلات و هزينه‌های سفر جاری:

5-1- نامه تسهيل صدور رواديد وزارت علوم(/ گواهی اشتغال جهت ارائه به سفارت مربوطه( مورد نياز است.

‌5-2- هزينه‌هاي مورد نياز: الف- اقامت(  ب- بليط( ج- ساير موارد(در ذيل توضيح داده شود)( حدوداً --------- ريال   
5-3- هزينه‌هاي تامين شده از ساير منابع:

مواد، تجهيزات و خدمات فنی( از سوي----------        اقامت ( از سوي ---------       بليط ( از سوي----------
توجه: هزينه بليط شامل هزينه رفت و برگشت هواپيما مي‌باشد. هزينه اقامت شامل هزينه غذا، اقامتگاه و ماموريت است. جهت اطلاع از نحوه برآورد هزينه ها با دفتر روابط بين‌الملل تماس حاصل فرمائيد . پس از مراجعت، ارائه لاشه بليط، رسيد هزينه اقامتگاه و ساير هزينه ها (شامل ويزا، بيمه و خروجی و...) به امور مالی پژوهشگاه، جهت تسويه حساب الزامی است. 

6- وضعيت خدمت نظام وظيفه:    پايان خدمت (      معافيت دائم (     در حال انجام وظيفه (
۷-‌ تعهد ارائه گزارش علمي از شركت در مجمع علمي مورد نظر: اينجانب متعهد مي‌گردم كه پس از بازگشت از سفر:
1-  آموخته‌ها و تجربيات علمي خود را با هماهنگي معاونت پژوهشي، به نحو مطلوب از طريق برگزاری سخنرانی، کارگاه يا  جلسات مشابهی در اختيار اعضای هيات علمي , ديگر محققان پژوهشگاه قرار دهم.
2- گزارش علمي کتبی شركت در برنامه پژوهشی را نيز (به صورت تايپ شده در فرم مخصوص دفتر روابط بين الملل) تا حداكثر يكماه پس از مراجعت به دفتر روابط بين‌الملل تسليم نموده و با امور مالي تسويه حساب نمايم.
                                                                                     نام:                         تاريخ:                 امضا: 
14-‌ لطفاً مدارك زير را به فرم درخواست ضميمه فرماييد:

14-1- تصوير دعوتنامه رسمي در سربرگ دانشگاه/موسسه ميزبان و با امضای دعوت کننده و ذکر نام کامل مدعو به عنوان مخاطب ، دريافت شده از طريق فكس يا پست ( تصوير اسکن شده دعوتنامه با شرايط فوق که از طريق پست الکترونيکی دريافت شده نيز قابل قبول است).
14-2- تصوير صفحه اول مقاله منتشر شده در مجلات ISI در سال گذشته (در اين مورد، پذيرش قطعی کتبی مقاله نيز قابل قبول است.) 
14-3- نامه مدير گروه مبنی بر تاييد ارائه گزارش سفر قبلی
14-4-تصوير پرينت بليط سفر يا ارائه نامه کتبی به دفتر بين الملل پيش از عزيمت، جهت اعلام تاريخ نهايی رفت و برگشت.
14-5- صورتجلسه گروه پژوهشی مبنی بر طرح درخواست در جلسه گروه و موافقت اعضا ضميمه گردد.
14-6- صورتجلسه شورای پژوهشکده مبنی بر طرح درخواست در جلسه شورا و موافقت اعضا ضميمه گردد.
14-7- برنامه دوره پژوهشی کوتاه مدت در فرم مخصوص
تذکر 1: با توجه به مراحل اداری انجام سفر و دستور مقامات مسؤول پژوهشگاه و وزارت عتف، متقاضی موظف است حداقل چهار ماه پيش از تاريخ سفر مدارک لازم را جهت طی مراحل تاييد و اخذ مجوز سفر، به دفتر روابط بين الملل ارائه نمايد. 
تذکر 2: در صورت انصراف از انجام سفر، لازم است مراتب بلافاصله به صورت کتبی به دفتر روابط بين الملل اعلام شود. در غير اينصورت سفر به منزله يکبار استفاده از فرصت ساليانه مسافرت علمی خارجی تلقی می گردد.
تذکر 3: صدور نامه پرداخت هزينه های سفر، فقط پس از دريافت استعلام هزينه بليط و دريافت مجوز سفر ميسر خواهد بود. دريافت وجه مربوط از امور مالی ، با ارائه مدارک کامل امکانپذير است. 
تذکر 4: لازم به ذكر است كه اين تقاضانامه فقط پس از ارزيابی از نظر ميزان تسهيلات قابل ارائه به متقاضي، با توجه به اولويت هاي پژوهشگاه و امكانات موجود و بعد از تاييد رياست پژوهشگاه می تواند اجرايي گردد؛ اگرچه دفتر روابط بين‌الملل در تهيه نامه‌هاي اداري مورد نياز موظف به همكاري مي‌باشد، پيگيري امور به عهده متقاضي است. تکميل فرم های مجوز سفر، فرم کارگروه داخلی، فرم های رواديد و هرگونه فرم مربوط به سفر به عهده متقاضی می باشد.

13-‌ نظر رياست پژوهشگاه:


                                                                                           نام:                 تاريخ:           امضا:








12-‌ نظر معاون فناوری:


                                                                                           نام:                 تاريخ:           امضا:








11-‌ نظر معاونت پژوهشي:


                                                                                           نام:                 تاريخ:           امضا:








10-‌ نظر دفتر روابط بين‌الملل:


                                                                                           نام:                 تاريخ:            امضا:








9-‌ نظر رئيس پژوهشکده: (صورتجلسه شورای پژوهشکده مبنی بر طرح درخواست در جلسه شورا و موافقت اعضا ضميمه گردد.)


                                                                                           نام:                  تاريخ:           امضا:








۸-‌ نظر مدير گروه پژوهشی: (صورتجلسه گروه پژوهشی مبنی بر طرح درخواست در جلسه گروه و موافقت اعضا ضميمه گردد.)


                                                                                           نام:                  تاريخ:           امضا:











